
健豪印刷人才招募



職缺項目

 新莊廠客服人員

 新莊廠廠務人員

 新莊廠業務司機

 新莊廠出貨人員

 新莊廠噴圖人員

 新莊廠儲備幹部

 新莊廠審稿人員



新莊廠客服人員

工作內容
 1.服務客人、回答客戶問題、
有耐心解決客戶需求
2.有服務熱忱、態度良好

上班時段
 1.早班0900-180中班1200-
2100，需輪班



新莊廠廠務人員

工作內容
 1.處理客人獨立版報價需求
2.協助處理客服電話
3.協助處理廠務相關作業

上班時段
 1.早班1000-2000



新莊廠業務司機

工作內容

 協助出貨、熟小發財貨車(基本保養)

 替客人解決貨品問題

上班時段

 早班0700-1800



新莊廠出貨人員

工作內容

 1.蒐集、計算貨物清單，並用紙筆或電腦記錄資料。
2.以有條理且易取得的方式儲存擺放倉庫中的貨品項目。
3.複查庫存的貨物數量與紀錄是否相符，查出不一致之處並更正錯
誤。
4.利用辨識標籤、印花、標籤工具或其他標籤設備，在庫存貨物上做
記號。
5.定期清潔庫存、工具、設備或貯藏室，以確保符合安全規章。

上班時段

 中班1200-2100



新莊廠噴圖人員

工作內容

 1.大圖輸出的後製加工
2.處理晚班交接稿件與出貨
3.製作加工及當日出貨清點
4.協助晚班接聽電話

上班時段

 晚班1700-0100



新莊廠儲備幹部

工作內容

 1.透過公司全方位訓練，依技能進行職務分配
2.協助公司員工訓練諮詢
3.安排人員調度、監督管理
4.管理基層員工
5.開發公司業務

上班時段

 日班/晚班，需輪班



新莊廠審稿人員

工作內容

 1.檔案處理
2.校稿、完稿等
3.客戶服務

上班時段

 晚班1700-0100


