
國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系日間碩士班 

計畫考試、學位考試、畢業離校流程 
2022.04.19 

一、考試前置流程 
□1.系辦會準備文件夾，分別張貼研究生姓名，平日存放系辦存查下述各表格。 
□2.碩二上學期結束前繳交下列表格 

□(1) 「指導教授申請表」(附件1-1)。 
若指導教授為校外老師，須另找系上專任老師擔任共同指導老師，並繳交「共
同指導教授申請表」(附件1-2)。 

□(2) 繳交「指導教授個人資料表」(附件1-3)、或「共同指導教授個人資料表」(附
件1-4) 

※欲變更指導教授或共同指導教授，最遲須於計畫考試前繳交「變更指導教授申
請表」(附件1-5)或「變更共同指導教授申請表」(附件1-6)。 

 
二、計畫考試 

□1.已旁聽一場(含)以上本系的論文計畫考試，需繳交「計畫考試及學位考試旁聽證明」
(附件2-1)。 

□2.訂定考試時間，至少於學位考試三個月前舉行。 
□3.申請時間:第一學期11月底前;第二學期4月底前。 
□4.繳交「論文計畫考試委員推薦書」(附件2-2)、「論文計畫考試委員同意書」(附件2-3)、

「論文計畫考試申請表」(附件2-4)，由指導教授、系主任簽名完畢後繳至系辦。 
□5.申請時請一併將考試資訊電子檔寄至系辦承辦人員信箱－考試前一週公佈考試資訊

於系網/系館。 
□6.至少考試一週前繳交論文計畫送達考試委員。(論文初稿須寫至第3章) 
□7.考試準備相關事宜 

□(1) 借場地。請跟系承辦人員申請。 
□(2) 借攝影器材或錄音器材。 
□(3) 佈置場地－自行斟酌製作委員名牌、準備茶點…等。 
□(4) 準備「論文計畫考試評分表」(附件2-5)每位委員一份、「論文計畫考試合格

同意書」(附件2-6)一份、「碩士論文計畫考試會議記錄表」(附件2-7) 、「碩
士計畫考試簽到表」(附件2-10) 一份。準備「委員口試費收據」(附件2-8) 每
位委員一份予以填寫。 

□(5) 詢問校外委員車號辦理免費停車申請。汽車臨時停車免收費申請表(附件2-9) 
（﹡若需辦理委員免費停車申請，最遲請於考試前一周將申請表繳至系辦）。 

□8.辦理計畫考試－需錄音或錄影，考試流程為 
□(1) 介紹口試委員…(5分鐘) 
□(2) 推選主席………(10分鐘) 
□(3) 研究生報告……(20分鐘) 
□(4) 答詢……………(20分鐘) 
□(5) 口試委員會議…(10分鐘) 
□(6) 評分……………(10分鐘) 

□9.合格後繳交相關資料 
□(1) 「碩士計畫考試評分表」、「碩士計畫考試合格同意書」、「碩士計畫考試會

議記錄表」、「碩士計畫考試簽到表」。 
□(2) 檔案DVD光碟片(含計畫文件檔、口試錄音或錄影檔)。 

□(3) 委員口試費收據：請務必確認收據上的所有資訊都有填寫後繳交，領款人後空

白處須請委員簽名。費用項目、用途、計算標準這三項可不填寫。 

三、學位考試 

□1. 已旁聽一場(含)以上本系的學位考試，需繳交「計畫考試及學位考試旁聽證明」(附



件2-1)。 

□2. 已通過論文計畫考試。 
□3. 已通過學位考試資格審查＊＊須在申請學位考試前通過系務會議審查。(繳交「碩士

學位考試資格審查表」(附件3-1)) 
□4. 申請學位考試時間：預計第一學期結束後畢業者，須於11月30日前；預計第二學期

結束後畢業者，須於4月30日前，進入校務行政系統提出申請。 
□5. 訂出考試時間：第一學期應於1月31日前、第二學期應於6月30日前舉行。 
□6. 確認論文格式符合APA格式，並於考試至少兩週前繳交完稿論文送達考試委員。 
□7. 「學位考試申請表」(校務系統列印)、「學位考試委員推薦書」(校務系統列印)、「學

位考試委員同意書」(附件3-2)經指導教授和系主任簽名後交至系辦，系辦依據推薦
書製作學位考試委員聘函。 

□8. 申請時請一併將考試資訊電子檔寄至系辦承辦人員信箱－考試前一週公佈考試資訊  
    於系網/系館。 
□9. 考試準備相關事宜。 

□(1) 借場地。請跟系承辦人員申請。 
□(2) 借攝影器材或錄音器材。 
□(3) 佈置場地－自行斟酌製作委員名牌、準備茶點…等。 
□(4) 至校務系統下載列印(A)學位考試簽到表(B)學位考試合格同意書(C)學位考試

審定書。 
□(5) 準備「學位考試評分表」(附件3-3)每位委員一份、「碩士學位考試會議記錄

表」一份(附件3-4)、「委員口試費收據」(附件2-8) 每位委員一份予以填寫。 
□(6) 詢問校外委員車號辦理免費停車申請。汽車臨時停車免收費申請表(附件2-9)。 

（﹡若需辦理委員免費停車申請，最遲請於考試前一周將申請表繳至系辦）。 
□10. 辦理學位考試－需錄音或錄影 

□(1) 介紹口試委員…(5分鐘) 
□(2) 推選主席………(10分鐘) 
□(3) 研究生報告……(20分鐘) 
□(4) 答詢……………(20分鐘) 
□(5) 口試委員會議…(10分鐘) 
□(6) 評分……………(10分鐘) 

□11. 合格後需按照口試委員意見修改完成，並繳交以下資料至系辦： 

□(1) 「學位考試簽到表」、「學位考試評分表」、「學位考試合格同意書」、「碩
士學位考試會議記錄表」、「學位考試審定書」、「委員口試費收據」。 

□(2) 檔案DVD光碟片(含論文計畫文件檔、口試錄音或錄影檔)。 
□(3) 委員口試費收據：請務必確認收據上的所有資訊都有填寫後繳交，領款人後空

白處須請委員簽名。費用項目、用途、計算標準這三項可不填寫。 
四、離校流程 

□1.第一學期應於1月31日前，第二學期應於7月31日前完成離校手續。 
□2.論文上傳 

□(1) 本校圖書館：申請建檔帳號，登入並上傳論文審核後，再繳交論文三本至圖書
館。網址：http://cloud.ncl.edu.tw/ntua/ 

□(2) 國家圖書館：論文上傳至本校成功後，系統將同步傳至國家圖書館。 
□3.系辦： 

□(1) 繳交論文書面檔案DVD光碟片。(含完稿全文電子檔、學位考試錄音或錄影檔)。 
□(2) 繳交論文書面精裝一本、平裝二本。 
□(3) 向器材管理助教確認器材、書籍歸還。 

□4.可登入校務系統／申請／離校申請查詢／畢業離校審核，確認除教務處外，各單位已
點選通過。 

□5.教務處註冊組：繳交「學位考試合格同意書」正本、「學位考試審定書」正本及論文
封面影本。(以上三份文件之中英文大小題名皆須一致) 

http://cloud.ncl.edu.tw/ntua


(附件 1-1) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士班研究生指導教授申請表 

學 號  申 請 日 期       年        月       日 

中文姓名  英 文 姓 名  
（須與護照相同） 

入學時間      年       月       日 
大 學 
畢 業 學 校  

聯絡電話  E-mail  

聯絡地址  

研究方向  

本所碩士班研究生(姓名)                     擬請                     教授， 

擔任論文指導教授。 

........................................................... (以下由教授簽寫) ............................................................. 
教授意見：□ 本人願擔任該生之指導教授 

□ 本人不適於擔任該生之指導教授 

 
指導教授簽名：                          日期：                   

系（所）主任簽名：                       日期：                   

 

 

  



(附件 1-2) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士班研究生共同指導教授申請表 

學 號  申 請 日 期       年        月       日 

中文姓名  英 文 姓 名  
（須與護照相同） 

入學時間      年       月       日 
大 學 
畢 業 學 校  

聯絡電話  E-mail  

聯絡地址  

研究方向  

 

本所碩士班由                 教授所指導之研究生（姓名）                     

擬請                     教授，擔任論文共同指導教授。 

......................................................(以下由共同指導教授簽寫) ...................................................... 

 
共同指導教授意見：□ 本人願擔任該生之共同指導教授 

            □ 本人不適於擔任該生之共同指導教授 

 

 
共同指導教授簽名：                       日期：                   

指導教授簽名：                           日期：                   

系（所）主任簽名：                        日期：                   

 

 



(附件 1-3) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士班研究生指導教授個人資料表 

 

指 導 教 授 
中 文 姓 名 

 
指 導 教 授 
英 文 姓 名 

 

最 高 學 歷  
 

現 任 職 務  
 

教 師 證 號  
 

聯 絡 地 址  
 

聯 絡 電 話  (H)                          (O) 

行 動 電 話  
 

傳 真 電 話  
 

電子郵件信箱  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

系(所)主任簽名：            



(附件 1-4) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士班研究生共同指導教授個人資料表 

 
指 導 教 授 
中 文 姓 名 

 
指 導 教 授 
英 文 姓 名 

 

最 高 學 歷  

現 任 職 務  

教 師 證 號  

聯 絡 地 址  

聯 絡 電 話  (H)                          (O) 

行 動 電 話  

傳 真 電 話  

電子郵件信箱  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
系(所)主任簽名：            



(附件 1-5) 
國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士班研究生變更指導教授申請表 

學 號  申 請 日 期       年        月       日 

中文姓名  英 文 姓 名  
（須與護照相同） 

入學時間      年       月       日 
大 學 
畢 業 學 校  

聯絡電話  E-mail  

聯絡地址  

研究生(姓名)                 擬變更指導教授為                   教授，擔任

論文指導教授。 

理由說明：                                                                

                                                                          

研究生簽名：                      日期：     年     月     日
 

…………………………………(以下由原任指導教授簽寫)………………………………… 
原任指導教授意見：□ 本人同意該生變更指導教授 

        □ 本人不同意該生變更指導教授 
 

原任指導教授簽名：                        日期：           

…………………………………(以下由新任指導教授簽寫) ………………………………… 
 
新任指導教授意見：□ 本人願擔任該生之指導教授 

        □ 本人不適於擔任該生之指導教授 

新任指導教授簽名：                       日期：            

系（所）主任簽名：                        日期：            

 



 (附件 1-6) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士班研究生變更共同指導教授申請表 

學 號  申 請 日 期       年        月       日 

中文姓名  英 文 姓 名  
（須與護照相同） 

入學時間      年       月       日 
大 學 
畢 業 學 校  

聯絡電話  E-mail  

聯絡地址  

研究生(姓名)                 擬變更指導教授為                   教授，擔任

論文指導教授。 

理由說明：                                                                

                                                                          

研究生簽名：                      日期：     年     月     日
 

…………………………………(以下由原任指導教授簽寫)………………………………… 
原任指導教授意見：□ 本人同意該生變更指導教授 

        □ 本人不同意該生變更指導教授 
 

原任指導教授簽名：                        日期：           

…………………………………(以下由原任指導教授簽寫)………………………………… 
 
新任指導教授意見：□ 本人願擔任該生之指導教授 

        □ 本人不適於擔任該生之指導教授 

新任指導教授簽名：                       日期：            

系（所）主任簽名：                        日期：            

 

 



(附件 2-1) 

 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 
計畫考試及學位考試旁聽證明 

 
學 生 姓 名  學 號  

類 別 
□計畫考試 
□學位考試  

日 期    年  月  日   時間： 

地 點  

研 究 生  

論 文 題 目  

 
 
 
 

考試主席簽名：_________________ 



(附件 2-2) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士班論文計畫考試委員推薦書 

 

研究生            已完成碩士資格發表，經該生之指導教授認可，擬訂

於    年    月    日    時   分舉行論文計畫考試，建議委員名單如下。檢陳該研究生論

文計畫書一份，敬請鑒核。 

敬   陳 

系（所）主任 

 

建議考試委員名單 
(三至五人，若指導教授亦參與考試評分時，應列為考試委員，且不得擔任召集人。) 

委員姓名 服務機關 職    稱 最  高  學  歷 備    註 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

 
指導教授：                                      (簽名) 

 

共同指導教授：                                  (簽名) 

 

日    期：      年      月      日 

(本推薦書請於申請計畫考試時一併送至所辦，俾薦請系（所）主任核發聘函) 

 
 

系(所)主任簽名：            



 (附件 2-3) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士班論文計畫考試委員同意書 

考試委員姓名  

現 任 職 務  

教 師 證 號  

聯 絡 地 址  

聯 絡 電 話  (H)                          (O) 

行 動 電 話  

傳 真 電 話  

電子郵件信箱  

本人同意擔任圖文傳播藝術學系(所)碩士班研究生                            

（學號：                   ）之論文計畫考試委員。 

 
論文                                             （中文題目） 

 
論文                                             （英文題目） 

 
考試委員簽名：                             日期：    年    月    日 

.............................................(以下由所辦承辦人填寫).................................................. 
交通費調查：□校內專任教師不支領 
            □校外委員台北縣市內不支領 
            □校外委員台北縣市外其餘各地補貼火車自強號

來回兩趟車資。地點：                 。 

備註：依據本校碩士生學位論文指導費暨其相關費用支給辦法規定，碩士

班論文計畫考試口試費，校內委員為新台幣壹仟元整，校外委員為

新台幣壹仟伍佰元整。 

 

 系(所)主任簽名：            



 (附件 2-4) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士班論文計畫考試申請表 

學 號  聯絡電話  申請日期 年    月    日 

中 文 姓 名  英文姓名  
（須與護照相同） 

申請考試 論文計畫考試 

考 試 日 期               年             月            日 

中 文 題 目  

英 文 題 目  

指 導 教 授  共同指導教授  

 
            研 究 生 簽 名：                        

【以上欄位由研究生自行填寫】 

 

            指 導 教 授 簽名：                        

            共同指導教授簽名：                       、                         

            系（所）主任簽名：                        

備註：碩士論文計畫考試係出席教授針對研究生所擬之「計畫書」提供修正意見，以供該生後

續修正及撰寫參考，並非學位考試。 

 

註：本申請表請連同論文計畫考試委員推薦書、論文計畫考試委員同意書、論文計畫初稿一份，

至系（所）辦公室製發考試委員聘書並安排考試相關事宜。 
 



(附件 2-5) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士班論文計畫考試評分表 

學 號  聯絡電話  考試日期    年    月    日 

中 文 姓 名  英文姓名 
 

（須與護照相同） 
申請考試 論文計畫考試 

考 試 地 點  

中 文 題 目  

英 文 題 目  

指 導 教 授  

共同指導教授  

研 究 生 簽 名：                        

【以上欄位由研究生自行填寫】
 

評分參考項目 審查結果 

研究方法、研究步驟、資料來源、

文字結構、心得創見、心得貢獻、

表達能力、有關學識、研究內容、

研究觀點、主題意涵、表現手法等 

□ 通過。  

□ 通過後，授權指導教授修正。 

□ 不通過。 

□ 不通過，修正後再提會。 

審查意見： 
                                     
                                     
                                     
                                     
                                     
                                     

委  員：                         (簽名) 

日    期：      年      月      日 

 
 

系(所)主任簽名：            



 (附件 2-6) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士班論文計畫考試合格同意書 

學 號  聯絡電話  考試日期    年    月    日 

中 文 姓 名  英文姓名  
（須與護照相同） 

申請考試 論文計畫考試 

考 試 地 點  

中 文 題 目  

英 文 題 目  

指 導 教 授  

共同指導教授  

 
研 究 生 簽 名：                        

【以上欄位由研究生自行填寫】 

本所碩士班研究生參加論文計畫考試，經考試委員審查結果， 

為                                       ，特此為證。 

召集委員：                      (簽名)    

委  員：                     (簽名)   委  員：                     (簽名) 

委  員：                      (簽名)   委   員：                      (簽名) 

系（所）主任：                  (簽名)   日  期：                       



(附件 2-7) 
國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士論文計畫考試會議紀錄表 

口  試  時  間  

口 試 地 點  

研 究 生  

指 導 教 授  

共 同指導教授  

出 席口試委員  

紀 錄  

口試紀要 

 

 
指導教授簽名：                       系(所)主任簽名：                 



(附件 2-8) 

 收    據  
中華民國    年    月    日  

茲 收 到 
國立臺灣藝術大學發給           口試費    
      
        新 台 幣 $          元  
 
服務單位：                               職  稱：  

 
領款人： 

請務必填註 

戶籍地址：    
市

縣    
市鄉

區鎮   
村

里  鄰   
路

街  段  巷  弄  號之 

身分證統一編號：           

費用項目：       用途：         計算標準： 

 
金融機構： 
帳號： 
 
 
備註：依據本校碩士生學位論文指導費暨其相關費用支給辦法規定，碩士班碩士生計畫及學位

考試口試費，校內委員為新臺幣壹仟元整，校外委員為新臺幣壹仟伍佰元整。
 

 

（考試費款項將由本校直接撥付至委員個人帳戶內）
 



(附件 2-9) 

國立臺灣藝術大學汽車臨時停車免收費申請表 
申請日期：   年   月   日 

申請 
單位  申請人  

單位

主管 
 

停車人  車  號  
停車 
期間  

停車人

身分 
 

檢附文

件資料 
(請依本校汽機車臨時停車管理要點第三項規定填寫) 
 

是否符

合規定 
□是 
□未符合規定要件      

是否發給

識別證件 
□發給識別證 
□發給公務代幣 

駐衛警

小隊長  備註  

備註：(請填寫紅字欄位)   
 
 
 
 
                             
……………………………………………………………………………………………………… 

國立臺灣藝術大學汽車臨時停車免收費申請表 
申請日期：   年   月   日 

申請 
單位  申請人  

單 位

主管  

停車人  車  號  
停車 
期間  

停車人

身分 
 

檢附文

件資料 
(請依本校汽機車臨時停車管理要點第三項規定填寫) 
 

是否符

合規定 
□是 
□未符合規定要件      

是否發給

識別證件 
□發給識別證 
□發給公務代幣 

駐衛警

小隊長 
 備註  

備註：(請填寫紅字欄位) 
 
 

 



(附件 2-10)  

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士計畫考試 簽到表 

圖文傳播藝術學系碩士班  研究生                 （學號）                     

論文名稱（中文）                                                      

        （英文）                                                      

時  間：   年    月    日（星期   ）      午      時       分 

地  點： 

召集人： 

紀  錄： 

出席委員簽名處： 

 

 

 

 

 

 

                                                                                  
 



(附件 3-1) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士學位考試資格審查表 

學 號  申 請 日 期  

中 文 姓 名  英 文 姓 名  
（須與護照相同） 

聯 絡 電 話  E-Mail  

發表論文 / 專書 
創作、展演、競賽 

研討會/單位名稱 發表處(獎項) 發表/得獎日期 
指導老師 
審查情況 

 

 

 
   

  □通過   點 

  □不通過 

 

 

 
   

  □通過   點 

  □不通過 

 

 

 
   

  □通過   點 

  □不通過 
 
 

            研  究  生 簽 名：                       

            指 導 教 授 簽名：                       

            共同指導教授簽名：                      、                      

            系（所）主任簽名：                       

 

 

註：研究生填寫該表請附上相關證明文件影本 
 



(附件 3-2) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 
日間碩士學位考試委員同意書 

 

考試委員姓名  

現 任 職 務  

教 師 證 號  

聯 絡 地 址  

聯 絡 電 話 (H)                          (O) 

行 動 電 話  

傳 真 電 話  

電子郵件信箱  

本人同意擔任圖文傳播藝術學系(所)碩士班研究生                            

（學號：                   ）之學位考試委員。 

 
論文                                             （中文題目） 

 
論文                                             （英文題目） 

 
考試委員簽名：                             日期：    年    月    日 

................................................(以下由所辦承辦人員填寫)................................................ 
交通費調查：□校內專任教師不支領 
            □校外委員台北縣市內不支領 
            □校外委員台北縣市外其餘各地補貼火車自強號

來回兩趟車資。地點：                 。 

備註：依據本校碩士生學位論文指導費暨其相關費用支給辦法規定，碩士

班學位考試口試費，校內委員為新台幣壹仟元整，校外委員為新台

幣壹仟伍佰元整。 

 
  

 
系(所)主任簽名：            



 (附件 3-3) 

國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士學位考試評分表 

學生姓名  學號  
口試時間與地點 

     年     月    日，地點： 

論文題目 
(中) 

(英) 

評分項目及標準（100%） 得分 

項 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
目 

一般性格式（20%） 
1. 格式是否合乎 APA 規定？  
2. 參考資料引用、處理、詮釋是否適當？ 
3. 論文的組織與結構是否嚴謹？理論是否有系統，具說服力？ 

 
 
 

研究方法（30%） 
1. 研究方法、設計是否適切？ 
2. 研究過程和取樣方法是否適當？ 
3. 研究工具的信度和效度是否理想？ 

 
 
 
 

研究結果和觀點討論（30%） 
1. 數據的統計分析、處理和呈現簡明適切？ 
2. 圖表的內容、格式和說明是否清楚適當？ 
3. 研究結果的解釋、推論、結論和討論是否合理適切？ 
4. 研究結果與焦點問題是否具原創性、學術性或應用價值？  

 
 
 
 
 

口試表現（20%） 
1. 資料是否準備充分、簡報內容是否條理、完整？ 
2. 口條是否清晰、應答是否如流？ 
3. 台風是否穩健，儀態是否得體？ 

 

總
分  

審
查
意
見 

 
 
 
 
 
（請就該論文予以從嚴審查，並提出具體詳盡之說明與建議；欄位不夠請於背後書寫） 

評
審
結
果 

□ 特優（90 分以上） 
略加修改，即可通過。 

□ 優（86-89 分） 
小幅修改，授權指導教授修正。 

□ 良（81-85 分以下） 
部分修改，授權指導教授修正。 

□ 尚佳 （75-80 分） 
中幅修改，授權指導教授修正查
驗。 

□ 尚可 （74~70 分） 
大幅修改，授權指導教授修正，但
亦須經全體口試委員修正查驗。 

□ 不及格 (69 分以下) 

考 試 委 員 簽 名 （     年/      月/      日） 

系 ( 所 )主任簽名 （     年/      月/      日） 



 (附件 3-4) 
國立臺灣藝術大學圖文傳播藝術學系(所) 

日間碩士學位考試會議紀錄表 

口  試  時  間  

口 試 地 點  

研 究 生  

指 導 教 授  

共 同指導教授  

出 席口試委員  

紀 錄  

口試紀要 

 

 
     指導教授簽名：                         系(所)主任簽名：               
     



110-1 學期圖文系碩士/碩職在職專班論文計畫暨學位考試公告 

學號 姓名 指導教授 共同指

導教授 論文題目(中) 論文題目

(英) 
碩士計畫考試 碩士學位考試 畢業

年度 備註 
時間 地點 委員 時間 地點 委員 

                  

   

 

              

   

 

              

   

 

              

               

歡迎旁聽，蒞臨指導！ 

 
 


